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C-Plus (Contas a Pagar)

Introducao

Esse manual tem por objetivo auxiliar os usuarios do software C-Plus que desejam incluir contas a pagar,
contas a receber e fatura-las.

INCLUIR UMA CONTA A PAGAR.

Para incluir uma conta a pagar, no menu principal, clique sobre o menu Financeiro, depois em Contas a
Pagar.

E Software C-Plus - Versao 4.2.12.100

Cadastro Estoque Ordem de Servico Vendas Etiquetas Relatérios Graficos Atendimentos Utilitarios Configuragdo

2 w3 o2 € | Cheques de Clientes ~ Ctrl+H % O[3 E]‘

Lﬁé Cheques Emitidos Ctrl+Q

.< Contas a Receber Ctrl+R
Controle de caixa Ctrl+F3
Controle de vales

Fluxo de caixa
Caixa terminal 4

Arquivo Inativo 4

Relatério do dia

<:UW//W/@@£
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Para incluir uma nova conta a pagar, basta clicar em “"Novo”.

ﬁ Contas a Pagar

Quitar Integracdo Auditoria

1 [ 2] meorme DA EMPRESA
" Periodo de entrada ~  Periodo de vencimento
Data Inicial Data Final ' Data Inicial Data Final

(| I 7 N7 (d

Li

Para agrupar, arraste o titulo da coluna para este painel.

Cddigo Credor  Credor DataEntrada N°documento  Histdrico

Ird abrir uma pequena janela, esta é a janela de “Inclusdo de contas a pagar”, preencha as informagoes a
seguinte, para que seja criada uma nova conta a pagar.

(22) 4108-7746
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i Inclusao de contas a pagar

- Credor
[|Fornecedor cadastrado

 Langamento no caixa
Conta para langcamento no caixa

| 2l

b

2

Centro de custo

| 2

Empresa

1 [ 2]/ NFORME © NOME DA EMPRESA

[  Gravar ] [x _gancelar]

Pagina |4
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c Inclusdo de contas a pagar

Credor

[v|Fornecedor cadastrado

Fornecedor -

000001 | 2] Mercado
\Compra de produtos de limpeza
Valor total Ne parcelas N° do documento
‘ R$ 250,00 1 (£ 1
Vencmento  _ Local de pagamento
13/05/2016 |([fE]] Mercado
9111?;50 a&tﬁi&&gﬁva .
2

- Lancamento no caixa

Conta para lancamento no caixa

000002 [ 2] Débito

AT T

001 ' @ \Cofre
Centro de custo

| 2] |

1 |,2] mForME 0 NOME DA EMPRESA

[  Gravar J [x (_Zanoelalj

Assim que a Conta a Pagar for criada, a mesma ficara listada abaixo, no préprio menu de contas a pagar.

Listagem de Contas a Pagar

Para agrupar, arraste o titulo da coluna para este painel.

£ Cddigo Credor  Credor DataEntrada N°documento  Histérico Parcela Vencimento
[ 000001 Mercado 12/05/2016 |1 Compra de produtos de limpeza 0101 | 13/05/2016

(22) 4108-7746
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FATURANDO UMA CONTA A PAGAR

Agora para que possa quita-la, basta seleciona-la com um Unico clique (ficara azul), apos isto, no menu
localizado na parte superior a esquerda, existe a opcdo “Quitar”, clicando sobre ela, existe ainda duas
opgdes, “Esta conta” e “Varias contas” (Varias contas seria caso fosse quitar mais de uma), clicando sobre
“Esta conta”, abrira uma nova janela.

E Contas a Pagar

- tegracdo Auditoria

=g b
oo | 2o SO pesaisar| (23 o

Varias contas
1 3 || INFORME O NOME DA EMPRESA
Periodo de entrada Periodo de vencimento

Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final

() ) ® @

Para agrupar, arraste o titulo da coluna para este painel.

£ Cddigo Credor  Credor DataEntrada N°documento  Histdrico Parcela Vencimento
[ 3000001 Mercado 12/05/2016 1 Compra de produtos de limpeza 01/01 13/05/2016

Aqui vocé pode verificar o valor, escolher o valor a ser pago, o tipo de recebimento, se havera ou ndo
descontos ou algum valor de abatimento.

E Quitar conta

Data do pagamento
12/05/2016 @

Valor em aberto Tipo de recebimento
‘ RS 250,00
Desconto . A vista (lancamento no caixa)
Abatimento
. : Cheque (langamento no controle de cheques)

Valor pago

R$ 250,00
Valor total da baixa - Misto
‘ RS 250,00

1 ORME O NOME DA EMPRESA

[ | Imprimir recibo & Quitar l X Cancelar ‘

(22) 4108-7746
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Apds quitar a conta selecionada, a janela de langcamento no caixa aparecera, preencha as informacgdes
conforme o funcionamento e organizacdo do financeiro de sua empresa.

E Langamento no caixa

_'Dados | Observacdes  Anexos |

Operacdo
Cradito
: Data do movimento
¢ P e )
Histdrico
\Compra de produﬁos de ﬁmpeza
Ne° do documento Valor
1 R$ 250,00 |
Conta
000002 (2] 3] pebito
Caxa
001
Centro de custo
Empresa
3

[  Gravar [F9] J [x Cancelar [FIZ]}

Ap0s clicar em “Gravar”, o sistema lhe dara a mensagem “Operacao efetuada com sucesso”.

@ A operagao efetuada com sucesso!

Lok |

(22) 4108-7746
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INCLUIR UMA CONTA A RECEBER

Agora mostraremos o procedimento para incluir uma nova conta a receber através do C-Plus, e
posteriormente mostraremos como quita-la.

No menuinicial do C-Plus, clique sobre o menu “Financeiro” e no botao “Contas a Receber”. (Dica: O mesmo
pode ser acessado também através do atalho CTRL+R).

ﬂ Software C-Plus - Versdo 4.2.12.100

Etiquetas Relatorios Graficos Atendimentos Utilitarios Configuracdo

3 E 2 é a é Cheques de Clientes Ctrl+H

Cadastro Estoque Ordem de Servico Vendas

=& Cheques Emitidos Ctri+Q
“@ Contas a Pagar
Controle de caixa Ctrl+F3
Controle de vales

Fluxo de caixa

Caixa terminal 4
Arquivo Inativo 4
Relatério do dia

@ msél

Abrird uma nova janela, nela, basta clicar sobre o botdo “Novo”, para criar uma nova conta a receber.

E Contas a Receber

Quitar Imprimir Boleto bancdrio Integragao Cancelar Auditoria

.... : . Lj Novo Abrir | Excluir 7 p Pesquisar @ Imprimnir ﬂ {galr
Empresa

1 |[ 2]l mFormE 0 NovE DA EMPRESA
Periodo de entrada Periodo de vencimento
Datalnidal DataFinal Data Inicial Data Final

@ ©  ®

Listagem de Contas a Receber

Para agrupar, arraste o titulo da coluna para este painel.

Cod. do dliente Devedor Tipo de cobranca Data Entrada N°documento  Parcela Vencimento

» e
< md

(22) 4108-7746
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Ap0s clicar em "Novo”, abrird uma pequena janela de inclusdo de contas a receber, nela vocé preenchera as
informacgdes a respeito da conta a receber, de acordo com sua empresa.

ﬂ Inclusdo de contas a receber

Tipo de Cobranca

I 2]
Devedor
[V]Cliente cadastrado

Clente 7

Histdrico

Valor _ Neparcelas N° do documento

‘ L , ,
Vencimento . Local de cobranca Desc.até Venc.
| i J 0%
Conta para langamento no caixa

Centro de custo i

Situacdo administrativa

' ,\ |INFORME O NOME DA EMPRESA

[ \/gravar Hx gancelarJ

E Inclusdo de contas a receber

Tipo de Cobranca
[ Cartdo de crédito EH

Devedor

[V|cliente cadastrado

Cliente

oooots (2] 3] caioLima
Histdrico
" Venda a Prazo.
Yéloi 7 N° parcelas N‘i do documento
' R$ 50,00 1 £
Vendmento  __Localde cobranca  Descaté Venc,
19/05/2016 @] LOJA DO CAIO ‘ 0%
Conta para langa'bento no caixa ' -
ooooo1 [, Y] crédito
Centro de custo

[ / Gravar J [ x ganoelar]

(22) 4108-7746
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Apos “Gravar” as informagdes sobre a sua conta a receber, a mesma ficara listada na area de “Contas a
Receber” (Lembrando sempre que o menu pode ser acessado pelo atalho CTRL+R).

E Contas a Receber

Quitar Imprimir Boleto bancario Integracdo Cancelar Auditoria
T T T
oa/oo | tovo

re

J a

1 ||/ INFORME O NOME DA EMPRESA
Periodo de entrada . Periodo de vencimento
Datalnidal ~  DataFinal Data Inicial Data Final

(4] (o] il

Listagem de Contas a Receber

Para agrupar, arraste o titulo da coluna para este painel.

Cdd. do dliente Devedor Tipo de cobranca Data Entrada N°documento  Parcela Vencimento
» 000015 Caio Lima Cartdo de crédito 19/05/2016 0101 19/05/2016

Para quitar a conta a receber, basta clicar sobre a mesma uma Unica vez para que ela fique selecionada (Com
a cor azul), logo apos clique sobre o botdo “Quitar”, na parte superior esquerda, e depois clique sobre “Esta
conta”. (Lembrando que é possivel quitar mais de uma conta, basta clicar sobre o botado “Varias contas”)

E Contas a Receber

Quitar |mprimir Boleto bancédrio Integracdo Cancelar Auditoria

Esta Conta

Varias contas
Quitagdo automatica (Arquivo retorno)
Renegociacao

Datalnidal _  DataFinal Data Inicial Data Final

@B ® @ [ @

Para agrupar, arraste o titulo da coluna para este painel.

= Cdd. do diente Devedor Tipo de cobranca Data Entrada N° documento Parcela
3 000019 Caio Lima Cartdo de aédito 18/05/2016 01/01
innovate
A UTOMGBACECADO

(22) 4108-7746
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Apds isto, abrira uma nova janela chamada “Quitar Conta”, nela vocé tera informagdes como o valor a ser
pago e data do pagamento, ainda poderad selecionar a op¢do “Lancar no caixa” e “Imprimir recibo”, também
podera verificar as informagdes mais detalhadas a respeito do cliente.

& Quitar conta X

)| INFORME O NOME DA EMPRESA

Data do pagamento  Valor pago [ 8 Informacées do cliente J

19/05/2016 | Ré 50,00 |_/Lancar no caixa
’ @ [ ]Imprimir recibo

[ & Quitar H x Cancelar

-

Ao apertar o botdo “Informacdes do cliente”, serd exibida a imagem abaixo:

E Informagoes do cliente

Nome Classificagao ABC do cliente
'Caio Lima Ranking:
_CPF/CNPJ Telefone 7 __DatraeVanrdaG!&naoonqa”
TE 213403 -8358 30/12/1899 | R$0,00 | Cassificacdo:
!.imitedecrédito _deohritedecrédtq (. Totalemvalespmdgﬂg; B Ticket médio:
R$0,00 RS 0,00
- Compras:
Observacdo
’Z]' Acumulado (%):
N® compras :
Recénda:
| Média de atraso:
& B

Ao clicar em “Sair” vocé retornara a tela anterior, a janela “Quitar Conta”.

(22) 4108-7746
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Voltando a esta tela, clicando sobre o botdo “Quitar”, abrirad a janela de “Fechamento”, nela vocé podera
definir a forma de pagamento. (Observe com atencdo os atalhos escritos, para cada forma de

pagamento).

Forma de Pagamento

Valor

Teclas de Atalho

Fl - Dinheiro F4 - Financeira F10 - Finalizar

F2 - Cheque

F5 - A Prazo

F12 - Cancelar

F3 - Cartéao F6 - Vale Del - Excluir
Sub-total: 50,00] | V meteiior
J
‘ H l x Cancelar [F12]
Troco pago em: :

Falta pagar:

50,00)

% Dinheiro

Forma de Pagamento
Dinheiro

|

|| Forma de Pagamento Valor
Dinheiro
Tedasde.l $ 160‘
<o
F3 - ca
[ & OK ;l X Cancelar —
Sub-totai:| = 50,00 V o

| v

50,00 ‘o

s Dinheiro

Falta pagar:

Valor
R$ 60,00

Teclas de Atalho

Fl - Dinheiro F4 - Financeira F10 - Finalizar
F2 - Cheque F5 - A Prazo Fl2 - Cancelar
F3 - Cartao F6 — Vale Del - Excluir

Sub-total:

50,00

LV Finalizar [F10]

N

o'oo [ xga“ce'ar[nz] ‘

Troco:

Troco pago em:

ae

10.00

(21) 4108-7746
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Ap0s clicar sobre o “Finalizar”, vocé podera realizar o langcamento no caixa, do valor de entrada. (Atencao
nas informag6es a serem preenchidas na tela de langamento)

& Lancamento Dinheiro X

“Dados | Observacdes | Anexos |

Operagao
* Creadit
: Data do movimento
19/05/2016 H)
Histdrico
Venda a Prazo.
N° do documento Valor
R$ 60,00
Conta
000001 || || Y| Crédito
Caixa
o2} S22 )/ caixa 01
Centro de custo
2l 1B
1 / INFORME O NOME DA EMPRESA

[ J Gravar [F9] ‘ 1x Cancelar [F12]‘i

Apds “Gravar” a entrada do valor no caixa, vocé podera realizar a saida, que no caso seria o troco a ser
dado para aquele pagamento, o sistema abrira automaticamente uma nova janela de langamento para
aquele troco, basta preencher as informagdes adequadamente, de acordo com sua empresa.

ﬂ Langamento Dinheiro

Dados | 0bservag§es|' Anexos
Operacdo

Data do movimento

RS wjos/2016 (3]
Histdrico
Troco em dinheiro
Ne do documento Valor

RS 10,00

Conta
000001 E@ Crédito
Caixa

02} EE Caixa 01

Centro de custo
F2®)

1 /'V.A'f‘ INFORME O NOME DA EMPRESA

[ / Gravar [F9] | lx Cancelar [F12]‘i

» e
< md

(22) 4108-7746
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Ap0s a realizag¢do do langamento, vocé ira receber a mensagem de “Operagao realizada com sucesso”.

Atencgdo

@ Operacao realizada com sucesso.

[oK]

(22) 4108-7746



